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A. Rechnungsvoraussetzungen 
Um die rechtzeitige Zahlung von Rechnungen zu gewährleisten und um zu verhindern, dass 

Rechnungen mangels Informationen zurückgesandt werden, müssen die folgenden 

Rechnungsbedingungen eingehalten werden. 

 

Allgemeine Rechnungsvoraussetzungen 
1. Es werden nur Rechnungen bezahlt. Kontoauszüge, Mahnungen, Auftragsbestätigungen, Angebote 

und Lieferscheine werden nicht zur Zahlung verarbeitet. 

2. Alle Arten von Waren- und Dienstleistungsrechnungen müssen die 10-stellige Fortrea-
Bestellnummer enthalten, mit Ausnahme der folgenden Arten von Dienstleistungen: 

• Unerwünschte Ereignisse • Bankgebühren 
• Zentral abgerechnete Reisen • Reisen von Auftragnehmern 
• Spenden für wohltätige Zwecke  • Zuschüsse und Stipendien 
• Zahlungen an Regierung / Behörde  • Gebühren von Anwälten 
• Steuerzahlungen • Versand 
• Telekommunikation • Versorgungsunternehmen 

3. Geben Sie nur eine einzelne Bestellung pro Rechnung an 

4. Neben den Waren oder Dienstleistungen müssen auch die Kosten für Fracht, Kraftstoff und 

andere Zuschläge auf der Rechnung ausgewiesen sein. 

5. Rechnungen müssen enthalten: 

• Rechnungsnummer • Name und Anschrift des Anbieters 
• Rechnungsdatum • Fortrea 10-stellige Bestellnummer 
• Überweisungsadresse • Bankverbindung des Anbieters 
• Steuernummer oder ggf. Umsatzsteuer-Identifikationsnummer 
• Name und Adresse der Fortrea Organisation an die berechnet wird 
• Stückpreis (in derselben Währung wie die Bestellung) 
• Maßeinheit (in den gleichen Einheiten wie die Bestellung) 
• Gesamtpreis (in derselben Währung wie die Bestellung) 
• Beschreibung der Waren oder Dienstleistungen 
• Menge der Waren oder Dienstleistungen 
• Steuerbetrag, Nettobetrag und Bruttobetrag gemäß den örtlichen Vorschriften 
• Rechnungswährung 
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B. Bestellnummer 
 

Bestellbestätigung 
Wenn Fortrea Sie dazu auffordert, wird eine Bestellung ausgestellt, um offiziell Diesntleitungen order 
Produkte von Ihene anzufordern. In einigen Fällen benötigt Fortrea eine Auftragsbestätigung von Ihnen, die 
bestätigt, dass der Preis korrekt ist und Sie in der Lage sind, die angeforderte Menge bis zum Fälligkeitsdatum zu 
liefern. 
Bitte folgen Sie den Anweisungen auf der Bestellung, um den Erhalt zu bestätigen order 
Anpassungen anzufordern. 
 

Allgemeine Geschäftsbedingungen 
Sofern Sie keine gesonderte Vereinbarung mit Fotrea getroffen hageb, gelten unsere Allgemeinen 
Geschäftsbedingungen.  
Die aktuellen Allgemeinen Geschäftsbedingungen finden Sie unter: 

https://www.fortrea.com/legal/terms-and-conditions.html (änderungen vorbehalten) 

 
 

 

C. Richtlinien für die Rechnungsstellung 
Rechnungen können über einen der folgenden Kanäle an Fortrea gesendet werden. Der E-Mail-Kanal ist die 

bevorzugte Methode von Fortrea, eine Rechnung zu erhalten. 

 

1. EMAIL - Der Rechnungsversand per E-Mail führt zur schnellsten Rechnungsbearbeitungszeit 

 

Rechnungen sollten per E-Mail an APInvoice@fortrea.com gesendet werden 

 

Rechnungen müssen die folgenden Regeln einhalten, sonst werden sie abgelehnt: 

•  Rechnungen sollten als PDF-Dokumente eingereicht warden 

•  In der PDF Datei sollte nur eine Rechnung enthalten sein 

• • Pro E-Mail kann nur eine Rechnung angehängt werden 

• • Der Anhang darf nicht größer als 5 MB sein 

• • Der PDF-Dateiname der Rechnung darf 95 Zeichen nicht überschreiten 

• • Die Betreffzeile der E-Mail darf nicht mit "RE:" beginnen 

 

2. Papierversion - Für die Rechnungsstellung von Lieferanten aus Ländern mit gesetzlichen Anforderungen, die 

die Vorlage einer Papierrechnung erfordern, oder von Lieferanten ohne E-Mail-Zugang kann eine 

Papierrechnung eingereicht werden. 

 

HINWEIS: In einigen Ländern führt die Einreichung einer Papierrechnung zu einer Verzögerung bei der 

Rechnungsbearbeitung. In Ländern, in denen die Vorlage einer Rechnung in Papierform erforderlich ist, um den 

gesetzlichen Anforderungen zu entsprechen, ist jedoch zu beachten, dass die Rechnung in Papierform eingegangen 

sein muss, bevor eine Rechnung bezahlt werden kann. 
 

https://www.fortrea.com/legal/terms-and-conditions.html
mailto:APInvoice@fortrea.com


 

Page | 3  Updated March 2024 

 

 

Papierpostabgabe Europa / Grossbritannien- Teil I 
Name der Fortrea Buro (siehe unten) 

Mail Point CVXXXXX (siehe unten)  

MPN2, Magna Park North, 

Lutterworth,  Leicestershire  

LE17 4XR 

GrossBritannien 

 
Bestellnummer 

Format 
Postfach Fortrea BU Name BU Code Land 

0021xxxxxx CV12300 Fortrea Clinical Research Unit Ltd 12300 United Kingdom 

028xxxxxxx CV21000 Fortrea France SARL 21000 France 

029xxxxxxx CV21100 Fortrea Germany GmbH 21100 Germany 

055xxxxxxx CV21400 Fortrea Spain S.A. 21400 Spain 

0091xxxxxx CV13100 Fortrea Development Ltd -Maidenhead 13100 United Kingdom 

 

Papierpostabgabe Europa - Teil II 

Rechnungen für verbleibende europäische Standorte sind an das lokale Fortrea-Büro zu richten und an 
die folgende Adresse zu senden obige Adresse in "Europa - Teil 1" mit Angabe von Mail Point CV13900 

 
Bestellnummer 

Format 
Postfach Fortrea BU Name BU Code Land 

033xxxxxxx 

CV13900 

Fortrea Belgium SRL 10300 Belgium 

034xxxxxxx Fortrea Development Ltd Filiale Italiana 14300 Italy 

035xxxxxxx Fortrea Poland Sp z o.o. 15400 Poland 

036xxxxxxx Fortrea Turkey Clinical Study Ltd Company 18700 Turkey 

039xxxxxxx 
Fortrea Development Limited Maidenhead Sucursala 
Bucuresti 

10400 Romania 

040xxxxxxx Fortrea Development Ltd o.z. 14000 Czech Republic 

041xxxxxxx Fortrea Development Ltd Sucursal em Portugal 19300 Portugal 

046xxxxxxx Fortrea Hungary kft 10500 Hungary 

048xxxxxxx Fortrea Development Ltd Bulgarian Branch 14700 Bulgaria 

05xxxxxxxx Fortrea Development Ltd o.z. 17500 Slovakia 

051xxxxxxx Fortrea Development Ltd Israeli branch 17600 Israel 

052xxxxxxx Fortrea South Africa (Pty) Ltd 18600 South Africa 

053xxxxxxx Fortrea Development Ltd Eesti filiaal 19900 Estonia 

054xxxxxxx Fortrea Development Ltd Latvia’s filiale 20100 Latvia 

059xxxxxxx Fortrea Netherlands BV 30900 Netherlands 

063xxxxxxx Fortrea Ireland Ltd 31400 Ireland 

0091xxxxxx 

Fortrea Development Ltd Sverige filial 14800 Sweden 

Fortrea Switzerland AG 15600 Switzerland 

Fortrea Development Ltd Lietuvos filialas 18400 Lithuania 

Fortrea Austria GmbH 18900 Austria 

Fortrea Denmark ApS 19000 Denmark 

Fortrea Development Ltd Suomen sivuliike 19100 Finland 

Fortrea Development Ltd, branch in Norway 19200 Norway 

Fortrea Development Ltd Branch of Foreign Company 19800 Greece 

N/A 

Fortrea Development Ltd  (Moscow branch) 13500 Russia 

Fortrea Development Ltd  (St Petersburg branch) 14900 Russia 

Fortrea Development Ukraine LLC 17700 Ukraine 

Fortrea Development Ukraine LLC 22900 Ukraine 

Fortrea Data Sciences Ukraine LLC 23400 Ukraine 

SnapIoT Europe SRL 29400 Italy 
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Papierpost Postfach USA 
Name der Fortrea Buro (siehe unten) 

PO Box 40XX (see below)  

Danville, IL 61834 

 
Bestellnummer 

Format 
Postfach Fortrea BU Name BU Code Land 

0111xxxxxx 4050 Fortrea Patient Access Inc. 15500 United States 

0031xxxxxx 4048 Fortrea Clinical Research Unit Inc. 12400 United States 

044xxxxxxx 4045 SnapIoT Inc. 29300 United States 

0081xxxxxx 4044 
Fortrea Inc. 10100 United States 

Fortrea Canada Inc. 13400 Canada 

N/A 4040 
Fortrea Inc. - Grants 10101 Grants- United States 

Fortrea Canada Inc. - Grants 13401 Grants- United States 

 

Papierpostabgabe Asien-Pazifik 
 

Rechnungen sollten adressiert und an das lokale Fortrea Büro geschickt werden. 

 D.  

Bestellnummer 
Format 

Fortrea BU Name BU Code Land 

0101xxxxxx 
Fortrea Australia Pty Ltd 15000 Australia 

Fortrea New Zealand Limited 19500 New Zealand 

024xxxxxxx Fortrea Scientific Pvt Ltd - Mumbai 26500 India 

025xxxxxxx Fortrea Scientific Pvt Ltd – SEZ1, Pune 28700 India 

026xxxxxxx Fortrea Scientific Pvt Ltd – SEZ2, Pune 28800 India 

027xxxxxxx Fortrea Scientific Pvt Ltd – SEZ3, Pune 28900 India 

03xxxxxxxx Fortrea Development India Pvt Ltd 13700 India 

031xxxxxxx Fortrea Clinical Development Pvt Ltd 21700 India 

037xxxxxxx Fortrea Malaysia Sdn Bdn 13200 Malaysia 

038xxxxxxx Fortrea Taiwan Limited 15300 Taiwan 

042xxxxxxx Fortrea Korea Limited 11900 Korea 

043xxxxxxx Fortrea (Thailand) Limited 15100 Thailand 

047xxxxxxx Fortrea Hong Kong Limited 11400 Hong Kong 

056xxxxxxx 
Fortrea Philippines Inc. 19400 Philippines 

Fortrea Philippines Inc. 26700 Philippines 

06xxxxxxxx Fortrea Singapore Pte Ltd 31000 Singapore 
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F. Rechnungs-, Zahlungs- oder Kontoauszugsabfragen 
 

Jede Anfrage bezüglich einer Rechnung oder eines Zahlungsstatus ist an APInquiry@Fortrea.com zu richten. 

Bitte senden Sie alle Erklärungen, Erinnerungen und Abmahnungen an APInquiry@Fortrea.com eine Antwort 

wird innerhalb von 3 Werktagen verschickt. 

Wenn Ihre Rechnung oder Zahlungsanfrage oder Rechnung an APInvoice@fortrea.com gesendet wird, 

kann dies die Antwort verzögern. 

 

 

G. Änderungen der Adresse oder der Bankverbindung 
 

Änderungen der Adresse, Kontakt- oder Bankverbindungen sind an Vendor.Master@fortrea.com zu 

senden.  

Bitte stellen Sie sicher, dass die entsprechende Backup-Dokumentation enthalten ist. 

mailto:APInquiry@Fortrea.com
mailto:APInquiry@Fortrea.com
mailto:APInvoice@fortrea.com
mailto:Vendor.Master@fortrea.com

